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CONTROLE DE ESTOQUE

OBJETIVOS
Controlar estoque, com mínima divergência possível entre o quantitativo físico e o

quantitativo registrado em sistema computadorizado.

DEFINIÇÃO
A correta conferencia de estoque, evita transtornos que possam prejudicar a correta

dispensação e a eficácia no atendimento ao paciente. Diminui a perda e/ou extravio e

melhora a qualidade da aquisição de medicamentos e insumos.

PROCEDIMENTO
A conferencia de estoque deve ser realizada trimestralmente, sempre próximo ao dia

20 de cada mês.

1. Gerar relatório SALDOS DE ESTOQUE com agrupamento de insumos e lotes;

2. Efetuar a contagem em 2 pessoas de todos os itens existentes nas prateleiras e armários

da dispensação e do estoque, uma pessoa confere estoque físico, relata para a outra

que irá conferir o estoque digital que foi gerado no relatório;

3. Verificar os itens divergentes e efetuar devidas correções;

CORREÇÕES
 Estoque digital menor que o estoque físico: Realizar entrada da quantidade necessária

dos respectivos medicamentos e lotes

 Estoque digital maior que o estoque físico: Realizar a retirada da quantidade necessária

dos dos respectivos medicamentos e lotes

Estes ajustes são feitos na aba INVENTÁRIO DE ESTOQUE do sistema computadorizado.
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